Dienstreiseantrag
Name, Vorname: 

Zweck der Dienstreise: 


Reiseziel:


Datum der Reise: 


mit: 
( Bahn,
( Bus,
( Dienst-Kfz,
( Privat-Kfz, ( Mitfahrer/in bei 


Ort, Datum, Unterschrift Antragsteller/in: 

Dienstreisegenehmigung

(
Die Dienstreise wird genehmigt. Die Genehmigung beschränkt sich auf die Benutzung regelmäßig verkehrender Beförderungsmittel. Die Benutzung des Privat-Kfz erfolgt auf eigenes Risiko und eigene Gefahr.


(
Die Dienstreise wird wie beantragt genehmigt.

Ort, Datum, Unterschrift Vorgesetzte/r: 

Reisekostenabrechnung
Reiseantritt in:


am: 

Uhrzeit: 

Reiseende in:



am: 


Uhrzeit: 

Fahrtkosten öffentliche Verkehrsmittel (Beleg/e beifügen!): 


Fahrtkosten Privat-Kfz - gefahrene km

: 




Nebenkosten, z. B. Parkgebühren (Beleg/e beifügen!)
: 



Taxikosten (Grund angeben, Beleg/e beifügen!)

: 




Ich verzichte auf die Zahlung von
( Tagegeld
( Übernachtungsgeld
Haben Sie während der D-Reise unentgeltliche Mahlzeiten erhalten? :
(
ja


(
nein
Wenn ja, welche Mahlzeiten (bitte ankreuzen)

:
(
F


(
M


(
A


(Frühstück = F, Mittag = M, Abendessen = A, bei mehrtägigen

(
F


(
M


(
A


Reisen die täglich gewährten Mahlzeiten ankreuzen und Datum

(
F


(
M


(
A


neben das zutreffende Kästchen schreiben)


(
F


(
M


(
A





(
F


(
M


(
A


Erhaltene Unterkunft von Amts wegen am

: 




Erstattung auf das Konto Nr., BLZ,

: 




bei folgender Bank (bitte, immer angeben!)

: 




Private Anschrift und Telefonnummer

: 






: 




Ort, Datum, Unterschrift Gereiste/r: 


Reisekostenberechnung
(wird vom kirchlichenVerwaltungszentrum ausgefüllt)

Erstattung öffentliche Verkehrsmittel: 

=


EUR

Erstattung Privat-Kfz - km: 

=


EUR

Neben- bzw. Taxikosten: 

=


EUR

Tage-/Übernachtungsgeld: 

=


EUR

	Sachlich richtig und zur Zahlung angewiesen:

	Zentralkasse KVZ Rendsburg-Eckernförde


		Empf-Nr.

	RTR-Nr.


		Anordnungs-Nr.

	HH-Jahr


	Unterschrift Anordnungsbefugte/r, Datum
	BS 031 / ZW 02 / SB 00

	HH-Stelle


		EUR


		Rechnerisch richtig

	Datum



	(Wi 07.2007)


