Organigramm der Kirchenkreisverwaltung des Ev.-Luth. Kirchenkreises Rendsburg-Eckernforde

Sekretariat der Verwaltungsleitung

Verwaltungsleitung

Zentrale Dienste

Recht und Gremienarbeiten,
Wahlen

- Recht und Aufsicht
- Gremienarbeit

- Session/Mandatos
- Wahlen

- Kirchenaufsichtliche Genehmigungen

Meldewesen

- Wiedereintritte

- Taufen

- Konfirmationen

- Trauungen

- Bestattungen

- Austritte

- Kirchenbuchdruck
- KirA

Empfang

- Postein- und -ausgang
- Belegeingang ohne JobRouter
- Wi intri (mit )

- Empfang Gaste

- Beschaffungswesen

- Raumverwaltung- und vorbereitung
- Verwaltung Verbrauchsmaterialien

Stand: 15.04.2026

Informations- und
Zukunftsmanagement

- Schnittstelle zu IT-Dienstleistern
- Digitalisierung und KI

- Projekte

- Datenschutz

- IT-Sicherheit

- Gemeindemanagement

- Wissensmanagement

- Schulungsmanagement

- Recherche und Entwicklung von
Prozessen und Strukturen fiir eine
zukunftsfahige Verwaltung

- Qualitatsmanagement

- Abrechnung Servicepakete

- Software und Hardware

-DMS

Archiv

- Beratung in der Schriftgutverwaltung
- Bewerten und Erfassen von Archivgut
- Beratung bei der Bestandserhaltung
- Durchfiihrung von MaRnahmen der

Bestandserhaltung
- ErschlieRung
- Erméglichung der Benutzung des
i indlichen Archi am
Aufbewahrungsort

- Genealogie/Familienforschung
- Digitale Langzeitarchivierung
- Versicherungen

- Siegelwesen

Finanzen Kirchenkreis

Haushaltsplanung
und Jahresabschluss

- Haushalsermittlung
- Haushaltsplanbewirtschaftung- und -
(ibel ikl. A

- Verwendungsnachweise

- Verwaltung des Vermogens und der
Schulden

- Umsatzsteuervoranmeldung

- Anlageausschuss

- Finanzauschuss

- NV-Bescheinigungen

- Jahresabschliisse

- Steuern

Hauptbuchhaltung, Kasse,
Spenden, Kollekten, Mahnwesen

- Finanzbuchhaltung
- Umsatzsteuervoranmeldung
- Vertragsverwaltung

Controlling und
Digitalisierung Finanzen

- Controlling

- IKS/TCMS

- g des Digi

in den Fachbereichen Finanzen
- Software Finanzen, BC

Kompetenzgruppe

Digitalisierung

Kompetenzgruppe

Finanzen

1}

- Beratung der Arbeitgeber und der
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

- Begriindung von Arbeitsverhaltnissen
- Laufende Sachbereitung

- Beendigung von Arbeitsverhaltnissen
- Sonstige Leistungen

- Software Personalverwaltung

- Berechnung, Auswertung und Priifung
des Zahlungsverkehrs (Arbeitsverhaltnisse,
Ausbildungsverhéltnisse, Honoratvertrage,
Aufwandsentschadigung, Freiwilliges
Soziales Jahr, Praktika,
Bundesfreiwilligendienst)

- Reisekosten

Facility Management

(nach DIN EN ISO 41011:2019-04)

Kirchengemeindliche Dienste

Haushaltsplan und

Jahresabschluss KG

- Beratung und Betreuung der
Kirchengemeinden bei
Klimaschutzproj Kili

- Beratung und Betreuung zum Thema
err Energien/Kli it
- Forderung der Biodiversitat auf kirchlichen
Flachen

- Schulungen

- Evaluation

it

- Teilnahme an
Gebaudezustandsbegehungen

- Beratung bei allen BaumaRnahmen

- Mitwirkung bei der denkmalrechtlichen
Abstimmung oder Bauberatung durch das
Landeskirchenamt

- Beratung zu Bauherrenaufgaben der
Kirchengemeinden bei Bau- und
GestaltungsmaRnahmen

- Mitwirkung beim Beantragen der
erforderlichen staatlichen und kirchlichen
Genehmigungen

- Klarung der grundsatzlichen Erfordernisse
eines Planungs- oder
Kunstwettbewerbsverfahrens

- Mitwirkung beim Ausarbeiten von
Vertragen fiir Planungs- und Bauleistungen
- Mitwirkunf beim Beantragen und beim
Abrechnen von Zuschiissen und
Zuwendungen

- Bestandsanalyse und -entwicklung

- Technische Geb&udeverwaltung

- Betreuung Funktionsgebaude KiTa.
Friedhof

- Software FM, Archikart

Liegenschaften

- Flihrung der Grundbesitznachweisung,
Landakten und Landnebenakten,
Abstimmung mit den Kataster- und
Grundbuchamtern
- Grunsticksverkehr (Erwerb, VerauRerung
und Belastung von unbebauten
Grundstiicken)
- Beratung bei Angelegenheiten der
Bauleitplanung sowie bei
wasserrechtlichen, umweltrechtlichen,
nachbarrechtlichen Angelegenheiten
- Mitwirkung bei
Grundsteuerangelegenheiten, bei der

i 1g von istungen (Kataster-
und istungen) sowie R 1
- Grundsteuerbefreiungen
- Bewirtschaftung unbebauter sowie durch
Kirchen, Kapellen, Pastorate, Pfarrhauser,
Gemeindehauser, Kindertagesstatten,
Friedk dude oder D bebaute
Grundstiicke
- Mitwirkung bei der
Grundstiicksentwicklung
- An- und Vermietung von kirchlichen
Geba (Kirchen, Kapellen, P: 1,
Pfarrhduser, Gemeindeh&user,
Kinder atten, Fri duden
oder Denkmale)
- Dienstwohnungen
- Objekt- und Mietverwaltung
- Grundstucksverwaltung

Finanzen FM, Fordermittel und

Baufinanzierung

- Instandhaltungsaufwendungen

- Nettopfarvermogen

- Kostenabgleich BaumaRnahmen

- Bauabzugssteuer (It. Prozess)

- Mietvertrage Umsatzsteuer (It. Prozess)
- Jobrouter Bewirtschaftung Gebaude

- Beratung KG zur Baufinanzierung s.v. KK
v. alle Mandanten

- Verantworung Vorkostenstelle KK M11
und M5

- Anl. DV oder wiederh. Bblatt

- Betriebskosten, Zulieferung HH

- Fordermittelaquise

- Baufinanzierung

- Haushaltsplanerstellung der KG nach
standardisiertem Muster

- Haushaltsplan

- Jahresabschliisse der KG

- Verwendungsnachweise

- Kirchensteuern

- Vorbereitung Beschlussvorlagen,
Stellungsnahme Finanzen

- Umsatzsteuerkoordination

- Steuern

- Rechtsmittel, Rechtsbehelfe

Kitaverwaltung

- KiTa-Verwaltung
- Beratung der Kirchengemeinden
- KiTa-Verwaltungssoftware

Friedhofsverwaltung

- Beratung der KG in
Friedhofsangelenheiten

- Geblihrensatzungen/Freidhofssatzungen
- Friedhofsverwaltungssoftware

- Verwaltungs Friedhofe fiir 4 KG als
Auftragsverwaltung



